CONFIGURAR LA CUENTA COLEGIAL EN GMAIL PARA RECIBIR Y ENVIAR CORREOS
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Configurar GMail para recibir correos en tu cuenta colegial "fisioterapeutes.org"

1. Siquieres recibir los correos de tu cuenta colegial en la bandeja de entrada de Gmail, tendras que
configurar la opcién “Consultar el correo de otras cuentas”.

2. Primero, abre un navegador i accede a gmail.com con tus datos personales de acceso:

Google

Inici de sessio

Continua per accedir a Gmail

[ Adrega electrénica o teléfon —|

Has oblidat I'adrega electronica?

Aguest ordinador no és teu? Fes servir una finestra de
navegacié privada per iniciar la sessié. Més informacié

Creauncompte

3. Una vez dentro, arriba a la derecha veras una rueda dentada. Pulsa en ella y después de nuevo
en “Ver todos los ajustes”:

o &z @

Ajustes rapidos X  En

Ver todos los ajustes

4. Pulsar en “Ver todos los ajustes” te llevara a la seccién “Configuracién” veras varias pestanas
(General, Etiquetes, etc.). Pulsa sobre "Cuentas i importacion":

M Gmail Q ¥ @ @

Configuracion Es -
'— Redactar

necal Etiquotas  Recibidos | Cuen Filtros y direcciones bloqueadas  Reenvio y correo POPIMAP  Complomentos  Chat y Moot

L] Recibidos
Avanzadas  Sin conoxidn  Temas
% Destacados
idioma: Idioma de visualizacién de Gmail: | Espafol
© Pospuestos NELNEED ' I = e
Cambiar la configuracion de ictoma de otros productos de Google
> Enviados s
&1 Habilitar herramientas de introduccidn de texto - Utiliza kas herramientas de introduccidn de texto para escribir en el idioma
B soradores que quieras - Editar heeramientas - Mas Infoemacion
v Mas
@ Inhabilitar edicién de derecha a izquierda
Moot ) Habilitar edicién de derecha a izquierda
B Nueva reunion Nimeros de teléfono: Codigo de pais predeterminado: Espafia

B unirse a una reunidn
Tamafio miximo de la pdgina:  Mostrar| 50 - | conversaciones por pagina


https://www.google.com/gmail/

5. Busca i selecciona "Consultar el correo de otras cuentas:”
Configuracion

General Etiquetas Recibidos Cuentas eimportacion Filtros y direcciones bl

Cambiar la configuracion de la cuenta: Cambiar contrasefa
Cambiar opciones de recupera
Otra configuracién de la cuent:

¢Usas Gmail para trabajar? Las versiones para empresas d
administracion. Mas informacic

Importar correo y contactos: Importa desde Yahoo!, Hotmail
Mas informacidn Importar correo y contactos
Enviar como: Col-legi de Fisioterapeutes d

(Utiliza Gmail para enviar mensajes desde otras direccionesde  _ . ..
Anadir otra direccién de corr

corren electronico.)
Mas informacion

Consultar el correo de otras cuentas: Anadir una cuenta de correo
Mas informacion

6. Pulsamos en "Afiadir una cuenta de correo" y introducimos el correo colegial:

Configuracion

General Etiquetas Recibidos Cuentas e importacion Filtros y direcciones bloqueadas Reenvio y correo POP/IMAP

Cambiar la configuracion de la cuenta: Cambiar contrasefia
Cambiar opciones de recuperacion de contrasefa
Otra configuracion de la cuenta de Google

: i rabajar? versi i u i
:Usas Gmail para trabajar? Las versiones para empresas de Google Workspace proporcionan una direc
administracion. Mas informacion

Importar correo y contactos: Importa desde Yahoo!, Hotmail, AOL u otras cuentas POP3 o de correo web
Mas informacion Importar correo y contactos
Enviar como: Col-legi de Fisioterapeutes de Catalunya <fisioterapeutes@gmail.com:

(Utiliza Gmail para enviar mensajes desde otras direcciones . . . .. .
o Afadir otra direccién de correo electronico
de correo electronico.)

Mas informacion

Consultar el correo de otras cuentas: Afadir una cuenta de correo
Mas informacion

Anadir una cuenta de correo

Introduce la direccion de correo electronico que quieras afnadir.

Direccion de comreo electronico: | mprova@fisioterapeutes.org

| Cancelar || Siguiente » |




7. Pulsamos “siguiente”, seleccionamos la opcién "Importar correos electronicos de mi otra cuenta
(POP3)"y después pulsamos "Siguiente":

ARadir una cuenta de correo

Puedes importar los correos electrénicos de mprova@fisioterapetes.cat a tu bandeja de
entrada de Gmail o bien vincular las cuentas mediante Gmailify. Con Gmailify, conservas
ambas direcciones y puedes gestionar los mensajes de las dos en la bandeja de
entrada de Gmail. Mas informacidn sobre Gmailify

Gmailify no esta disponible para este proveedor.
(® Importar correos electronicos de mi otra cuenta (POP3)

Cancelar || « Atras || Siguiente »

8. A continuacién, introducimos la informacion solicitada. Selecciona el puerto 995 (POPS) para usar
una conexion cifrada.

e Nombre de usuario: Coincide con el nombre completo de tu direccion de email colegial.
¢ Contrasefa: la contrasefa de tu cuenta colegial.
e Servidor POP: fisioterapeutes-org.correosequro.dinaserver.com

e Puerto: selecciona 995.
e Marcar “Utilizar siempre conexién segura SSL”

Anadir una cuenta de correo

Escribe la configuracion de correo de mprova@fisioterapetes.cat. Mas informacion

Direccidn de correo .
L mproval@fisioterapetes.cat
electrénico: P @fi P

Mombre de usuario: | mprova@fisioterapetes.cat
Contrasefia: |sssssssss
Semvidor POP: |fisioterapeutes-org.correoseguro.dinasen| Puerto: | 995 v

Dejar una copia del mensaje recuperado en el servidor. Mas informacion

Utilizar siempre una conexion segura (SSL) para recuperar mensajes de correo
electronico. Mas informacicn

Etiquetar los mensajes entrantes con: | mprova@fisioterapetes.cat ~

Archivar los mensajes entrantes (omitir Recibidos)

Cancelar || « Atras | | Afiadir cuenta »

Importante: si necesitas que los correos no desaparezcan de tu cuenta de correo colegial
en ser descargados en la bandeja de entrada de GMail, has de marcar la opcion “Deja una
copia del mensaje recuperado en el servidor”



9. Pulsa"Agregar cuenta" i ya has acabado de agregar tu cuenta de correo colegial a GMail. Ahora
recibira todos los correos de tu cuenta de correo colegial dentro de la bandeja de entrada de
GMail. No obstante, el asistente te preguntara si quieres enviar correos también desde GMail con
la cuenta colegial (fisioterapeutes.org).

e Pulsa “No” i “Finalizar” para finalizar el asistente. Podras configurar esta opcion en un otro
momento:

Se ha ahadido tu cuenta de correo.

Ya puedes recuperar el correo de esta cuenta.
¢ Te gustaria enviar correos también como mprova@fisioterapeutes.org?

() Si, quiero poder enviar mensajes como mprova@fisioterapeutes.org.

@ Mo {puedes cambiar esta opcidn més adelante)

[ Finalizar |

Una vez pulsado “Finalizar”:

a. Volveras a la pantalla de configuracion:

/ Redactar Configuracion
General Etiquetas Recibidos Cuentas e importacion Filtros y direcciones bloque
~ e —
B E— # Complementos Chat y Meet Avanzadas Sin conexién Temas
¥ Destacados
Cambiar la configuracion de Cambiar contrasefia
®  Pospuestos la cuenta: Cambiar opciones de recuperacion de contrasefia
D Importantes Otra configuracion de la cuenta de Google
B chats ;Usas Gmail para trabajar? Las versiones para empresas de Google Workspace propor
B Enviados (tunombre@example.com), mas espacio de almacenamient
Més informacicn
[ Borradores 2
& Todos Importar correo y contactos:Importa desde Yahoo!, Hotmail, AOL u otras cuentas POP3
Mas informacién Impertar correc y contactos
(@ Spam 1
Enviar como: Col-legi de Fisioterapeutes de Catalunya
W Papelera (Utiliza Grail para enviar mensajes <fisioterapeutes@gmail.com>
» > Categorias desda atras direcciones d2 €orreo s 2 ir otra direccion de correo electrénico
electrénico.)
v Mas Mas informacion
Etiquetas + Consultar el correo de otras mprova@ﬁsimerapeutes.org (POP3)
cuentas: Ultima consulta: hace 3
B Adebo Mas informacion minutos. Ver historial Comprobar si tengo correo ahora

b. Pulsa en la bandeja de entrada (Recibidos) per empezar a consultar los correos
colegiales:

= M Gmail

Jo)
T

@ @

- C i 1-50 de 295 >
/ Redactar o o

& Recibidos 243 Departament Informa. Missatge de prova - Benvolguda Maria Prova, Aixd és una prova de correu! Salu... 12:58



c. Pulsa “Si” i “Siguiente” para configurar GMail para poder enviar correos con el
correo colegial:

Se ha afadido tu cuenta de correo.

Ya puedes recuperar el correo de esta cuenta.
¢ Te gustaria enviar correos también como mprova@fisioterapeutes.org?

(® Si, quiero poder enviar mensajes como mprova@fisioterapeutes.org.

Mo (puedes cambiar esta opcidn més adelante)

Siguiente »

Si has pulsado “Si” consulta a partir del punto 5 del capitulo “Configurar GMail per enviar
correos con tu cuenta colegial: "fisioterapeutes.org””



Configurar GMail para enviar correos con tu cuenta colegial "fisioterapeutes.org"

Si quieres enviar correos con tu cuenta colegial desde Gmail deberas de configurar la opcion “Enviar
como”.

Primero, abre un navegador i accede a gmail.com con tus datos personales de acceso:

Google

Inici de sessio

Continua per accedir a Gmail

[ Adreca electronica o telgfon

Has oblidat I'adrega electrénica?

Aquest ordinador no és teu? Fes servir una finestra de
navegacio privada per iniciar la sessid. Més informacio

Crea un compte Seglient

1. Una vez dentro, arriba a la derecha veras una rueda dentada. Pulsa en ella i después de nuevo
“ver todos los ajustes”

® @ =

@

Ajustes rapidos X D)

Ver todos los ajustes


https://www.google.com/gmail/

2. Pulsar en "Ver todos los ajustes" te llevara a la seccién "Configuracion". Dentro de "Configuracion”
veras diferentes pestafias (General, Etiquetes, etc.). Pulsa sobre "Cuentas i importacion™:

= M Gmail Q - @ &
Configuracion Es -
*— Redactar
Goneral Etiquotas ~ Recibides Filtros y direceiones bloqueadas Resnvio y corroo POPIMAP  Complementos  Chat y Meet
Recibidos ;
Avanzadas Sin conexidén Temas
%  Destacados
P idioma: Idioma de visualizacién de Gmail: | Espariol
ApuiceNs Cambiar la configuracion de icioma de otros productos de Google
> Emdados
4 Habilitar herramientas de introduccién de texto - Utiliza as herramientas de introduccion de texto para escribir en el idioma
B Boradores que quieras - Editar hecramientas - Mas Informacion
v Mas
@© Inhabilitar edicién de derecha a ixquierda
Moot 0 Habilitar edicién de derecha a izquierda
B Nueva reunidn Nimeros de teléfono: Codigo de pais predeterminado: Espaia v

B Unirse a una reunion
Tamafo midximo de la pdgina:  Mostrar| 50 - | conversaciones por pigina

Q, Buscar correo = e ®

@

Configuracion C
General Etiquetas Recibidos Cuentas e importacion Filtros y direcciones bloqueadas Reenvio y correo POPIMAP  Complementos Chaty Meet Avanzadas Sin conexion
Temas

Cambiar la confiquracién de la cuenta: Cambiar contrasefia €
3. En el apartado “Enviar como:”, selecciona "Agregar otra direccién de correo electrénico™:

Configuracion

General Etiquetas Recibidos Cuentas e importacion Filtros y direcciones bloqueadas Reenvio y correo POP/IMAP Co

Temas

Cambiar la configuracion de la cuenta: Cambiar contrasena
Cambiar opciones de recuperacion de contrasenia
Otra configuracion de la cuenta de Google

;Usas Gmail para trabajar? Las versiones para empresas de Google Workspace proporcionan una direccién de corre
almacenamiento y herramientas de administracion. Mas informacion

Importar correo y contactos: Importa desde Yahoo!, Hotmail, AOL u otras cuentas POP3 o de correo web.
Mas informacion Importar correo y contactos
Enviar como: Col-legi de Fisioterapeutes de Catalunya <fisioterapeutes@gmail.coms>

(Utiliza Gmail para enviar mensajes desde otras - . . .. ..
o o Afiadir otra direccion de correo electrénico
direcciones de correo electronico.)

hMae infrrmarihn



4. En el siguiente paso se iniciara el asistente de configuracién de tu nueva cuenta:

¢ Nombre: indica el nombre que quieras que se muestre en el campo "De" cuando alguien
reciba tu correo.

e Direccién de correo electrénico: La direccidén de correo que desea configurar
(micorreo@fisioterapeutes.org).

Asegurese de desmarcar la opcion activada por defecto "Tratarlo como un alias”- Pulsa
siguiente paso:

Anadir otra direccién de correo tuya

Escribe los datos de tu otra direccion de correo electronico.
[en el mensaje que envies s& mostraran tu nombre y tu direccién de correa)

Nombre: |I‘.ﬂaria Prova |

Direccidon de comeo
electrdnico:

| mprova@fisioterapeutes.org |

[] Tratarlo como un alias. Mas informacidn
Especificar otra direccion de respuesta (opcional)

| Cancelar || Siguiente paso »

5. Pulsa “Siguiente paso” i introduce los campos que té soliciten a continuacion:
e Servidor SMTP: fisioterapeutes-org.correosequro.dinaserver.com.
e Nombre de usuario: coincide con el nombre completo de tu direccion de correo colegial.
e Contrasefia: la contrasefia de tu cuenta colegial.
e Puerto: selecciona 465.
e SSL: Activar “Conexion segura mediante SSL”

Anadir otra direccion de correo tuya

Enviar el correo a través de tu servidor SMTP

Configura tu correo para que se envie a través de los servidores SMTP de fisioterapeutes.org
Mas informacion

Servidor S|""'|-|-F’3|I‘isioterapeutes—org.cDrrna{:segurc-.ndinaset| Puerto:

Nombre de U9U5"°3| mprova@fisioterapeutes.org |
Contraseﬁa:l ......... |

® Conexion sequra mediante 551 (recomendada)
O Conexién segura mediante TLS

| Cancelar | | « Atras || Afiadir cuenta » |

6. Pulsa"Agregar cuenta", y ya has agregado todos tus datos. Si todo esta correcto, el asistente te
permitira continuar i GMail enviard un email a la cuenta que has configurado con un codigo de
confirmacion.



7. Accede a tu cuenta colegial para copiar el codigo que te ha enviado GMail:

z M+ ‘,L ”}1 = ﬁ- ﬁ E ,.. sas Todas

Actualizar  Redactar Respander Responder ... Reerviar Eliminar SPAM Marcar Mas

£~ Asunto * De

+ Confirmacién de Gmail - Enviar cormmees com.—. Equipo de Gmiail

= Seecconar B8 l il

¥ Confirmacion de Gmail - Enviar correos como mprova@fisio
De  Equipo de Gmail Fecha Hoy 12:21

Has solicitado afasdir mprova@fisicterapeutes.org a tu cuenta de Gmail.
Codigo de confirmacidn: 236265135

antes de que puedas envia
usando tu cuenta Gmail (

r mensajes desde mprova@fisiorn peutes.org

isioterapeutesip) . COm]) ,

8. Vuelve a la configuracién de GMail, introduce el codigo i pulsa "Verificar":

Aiiadir otra direccion de correo tuya
Confirma la verificacion y afiade tu direccion de correo

Enhorabuena, hemes localizado tu otro servider y hemes verificado tus credenciales. Ahora solo
queda un paso

Se ha enviado un mensaje con el cédigo de confirmacién a mprova@fisioterapeutes.org
[Volver a enviar el correo
Si quieres afiadir tu direccion de correo, sigue uno de estos procedimientos:

N . | Escribe y verifica el cadigo de
Haz clic en el enlace del mensaje de 5 confirmacion

confirmacién | [23628135 ” Verificar

Cerrar ventana



9. Sitodo haido bien, volveras a la pantalla de configuracién. Donde podras ver los datos de la
cuenta configurada para enviar:

Configuracion

General Etiquetas Recibidos Cuentas e importacion Filtros y direcciones bloqueadas Reenvio y correo POF/IMAP Complementos Chat y Meet

Cambiar la configuracion de la cuenta: Cambiar contrasefa
Cambiar opciones de recuperacion de contrasefa
Otra configuracion de la cuenta de Google

:Usas Gmail para trabajar? Las versiones para empresas de Google Workspace proporcionan una direccion de correo propia (tunomb
administracion. Mas informacion

Importar correo y contactos: Importa desde Yahoo!, Hotmail, AOL u otras cuentas POP3 o de correo web.
Mas informacion Importar correo y contactos
Enviar como: Col-legi de Fisioterapeutes de Catalunya <fisioterapeutes@gmail.com>

(Utiliza Gmail para enviar mensajes desde otras direcciones de . . .
Maria Prova <mprova@fisioterapeutes.org>

No es un alias.
El correo se envia a través de: fisioterapeutes-org.correoseguro.dinaserver.com.
Conexion segura en el puerto 465 (mediante SSL)

correo electronico.)
Mas informacion

Anadir otra direccién de correo electrénico

Cuando responda a un mensaje:

@® Responder desde la misma direccién a la que se ha enviado el mensaje

O Responder siempre desde mi direccion predeterminada (actualmente es fisioterapeutes@gmail.com)
{Nota: podrés modificar tu direccion cuando respondas al mensaje. Mas informacion)

10. Pulsa sobre cualquier bandeja para cerrar “Configuracion”, por ejemplo “Recibidos”, y empezar a
gestionar tus correos.

= M Gmail Q. Buscar correo
5 Eetm Configuracion
General Etiquetas Recibidos Cuentas e importacic
- A B —
m Cambiar la configuracion de la cuenta: Cal
¥r Destacados Cal
Otr
@ Pospuestos
D Importantes :Usas Gmail para trabajar? Las
ad
B chats
B Enviados Importar correo y contactos: Img
Mas informacicn Im|
[ Borradores 2
B Todos Enviar como: Co
(Utiiza Genail para enviar mensajes desde otras direcciones de
M cnam . e Aoedi |



